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KURULUS AMACI VE ASAMALARI

ARSIV EVRAKLARININ iLK DURUMU




Tium Burolarin eskiye dontik evraklari bir arsiv olmamasi sebebiyle farkli yerlerde koti sartlarda
hatta saklanan yer bodrum katta olmasi sebebiyle zaman zaman su basmalari ve kanalizasyon
tasmalarindan dolayi bazi evraklar kullanilamaz hale gelmistir.

Bu nedenle Baskanligimiz biinyesinde 29 mart 2012 tarihinde sube muddurlerinden olusan 5018
saylli Kamu Mali Yonetimi ve kontrol Kanununun uygulanmasindan kaynakh olusabilecek
risklerin 6ngoérilmesi ve gerekli tedbirlerin alinmasi amaciyla risk yonetimi izleme ve
degerlendirme komisyonu olusturularak calismalar baslatilmis, daire baskani 6nciliglinde
birim arsiv subesi kurulmasina karar vermistir. Rektorlilk makamindan arsiv ve tasnif islemleri
icin olur aldiktan sonra, baskanligimizca alinan kararla egitim dosya muhafaza(Arsiv) icin temin
edilen odaya diizenlenen muayene kabul tutanagi ile 56 adet dolap alinmistir.

IMID BUNYESINDE KURULAN ILK ARSIV MEKANI

Muhafaza Edilecek Arsivlik Klasorler Ve Evraklar
Baskanligimiz Blinyesinde Tasnif Ve Tanzim Komisyonu
Olusturularak, Baskanligimiz Binyesinde Bulunan
Personellerin Gayretli Calismalari ile Kullanima Hazir Hale
Getirilmistir.
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YENI REKTORLUK BINAMIZ iMiD ARSIV MEKANI

Arsiv mekanlarinin olusturulmasi ve diizenlenmesinde
TS13212 numarali “Arsiv Mekanlarinin
Dizenlenmesi” standardi dikkate alinarak diizenleme
yapilmistir..










e-IMID Dijital Arsivleme

16/07/2018 tarihli ve 30480 Resmi Gazetede yayimlanan 11 sayili Devlet Arsivleri Baskanligi Hakkinda
Cumhurbagskanlig1 Kararnamesindeki Yiikiimliiliklerin Arsivlerde yapilacak dijitallesme faaliyetlerine yonelik,
07.07.2020 tarih ve 51048475-010.04-5902 sayili Makam Olur'u ile yiirtirliige konulan bu “Usul ve Esaslar”
Devlet Arsivleri Baskanligi’nin 13.7.2020 tarih ve 51048475-010.08-E.7401 sayili yazisi ile yiikiimliilere
bildirilmistir. Bu yiikiimliiliikler kapsamda; Birimlerimize ait evraklarin bilgi,belge glivenligini arttirmak, asli
diizenleri igerisinde muhafaza edilmesini saglamak insan ve doga kaynakli riskleri en aza indirerek is kalitesini
yiikseltmek gibi benzeri amaglar i¢in; Teknik personelimiz tarafindan hazirlanan (e-imid) Otomasyon Sistemi
ile Dijital Arsiv Sistemi olusturulmus tarayici(scanner)vasitasi ile Bagkanligimiz Egitim Dosya Muhafaza
Biriminde gorevlendirilen bir sube miidiiri ve arsiv birim belge yoneticileri (personel) tarafindan belgelerin
dijital kopyas1 taranak bilgisayara aktarimi saglanmaktadir.

Yaptigimiz ¢alismalar sonucunda

Ihtiyag halinde siirekli asillarna bagvurulan evraklar bir siire sonra yipranir. Dijital arsivleme sayesinde
asillart hukuki zorunluluklar disinda kullanilmayan belgelerin yipranmasini, dijital arsive kaydedilmis
belgelerin kaybolma riskini,

Dijital arsivleme sayesinde, fiziksel arsivdeki asil belgelerin kaybolma ihtimalini kaldirdik.

Dijital arsivleme ile belge aramak i¢in gecen siireyl minimuma indirmeyi, zaman ve is giicii kaybinin
Oniline gegmeyi bagsardik.

Hizh Erisim: Aranan belgelere saniyeler i¢inde ulastik.

Fiziksel Koruma: Kagitlarin yipranmasi, sararmasi veya kaybolmasi onledik.

Yer Tasarrufu: Birimlerimizde biiyiik dolaplara ve fiziksel depolara ihtiya¢ kalmadi/azaldu.

Maliyet Diisiisii: Kagit baski ve arsiv alan1 masraflar azalttik.

Kolay Paylasim-Dijital arsivleme sayesinde ayni belgeye ayni anda isteyen herkesin(coklu erisim)
ulasabilirligini gordiik.

Giivenlik: Yedekleme ile veriler kaybini1 6nlendik ,verilere erisimi kolaylastirdik.

Kelime ile arama islemleriniz de ,(OCR)kullanimi ile o kelimenin gectigi sayfalara ulasim ve hizh
¢Oziim ile 1s akiginin hizlanmasina olanak sagladik.

Dijital arsivleme belgeler iizerinde yetkilendirme yapma olanagi sagladi. Bu sayede belli belgelere
sadece yetkilendirilmis kisiler ulasabilirligi sagland.




